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Max Mustermann

XY-Straße 1

12345 Musterstadt

Mustervermieter

Musterstraße 1

12345 Musterstadt

Musterstadt, den [Datum]

Betrifft: Ankündigung einer Wohnungsbesichtigung
Sehr geehrte Frau / sehr geehrter Herr,

hiermit informiere ich Sie darüber, dass ich die an Sie vermietete Wohnung in [Adresse……………………………………………………………] veräußern werde. Im Zuge des Verkaufs werden Besichtigungen der Räumlichkeiten notwendig sein. 

Diesbezüglich schlage ich einen Termin am [Datum………..] um [Uhrzeit……….] vor und bitte Sie mir diesen zu bestätigen und die Räumlichkeiten an diesem Tag zugänglich zu machen. Während der Besichtigung werden höchsten drei Kaufinteressenten anwesend sein.

Sollte es Ihnen nicht möglich sein, diesen Termin wahrzunehmen, bitte ich um eine Rückmeldung und einen Vorschlag für einen Ersatztermin. Sollten Sie längerfristig verhindert sein, möchte ich sie bitten, den Wohnungsschlüssel bei einer Vertrauensperson zu hinterlegen und mir die Kontaktdaten mitzuteilen.
Mit freundlichen Grüßen
Datum, Unterschrift Vermieter
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